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VIRGINIA CONSUELO, BANCES SANCHEZ NUMERO DE AUTORIZACION:
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COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA
Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
unitario (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Honorarios por Servicios 7,000.00 0.00 0.00 7,000.00

Profesionales en apoyo al

Despacho Superior para dar

seguimiento y

acompafiamiento a los

requerimientos realizados por

parte de las Instituciones

beneficiarias al programa

PREVI. Correspondientes al

mes de diciembre por

contrato

SEICMSJ/029/012/2022

TOTALES: 0.00 0.00 7.000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



Guatemala, 31 de diciembre del 2022

MSc. Héctor Anibal De Leén Polanco

Secretario Ejecutivo de la Instancia Coordinadora
De la Modernizacién del Sector Justicia

Su despacho

Respetable MSc. De Ledn:

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios de manera
permanente en otra entidad del Estado (reglones presupuestarios 011 y 022), por lo
que no existe inconveniente en prestarlos bajo el renglén presupuestario 029 para la
Secretaria Ejecutiva de la Instancia Coordinadora de la Modernizacién del Sector
Justicia. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a su Despacho en caso de ser
contratado para realizar actividades que contravengan las que actualmente presto
para esta institucién, eximiéndole de cualquier responsabilidad por el incumplimiento
de mi parte en dar aviso correspondiente.

Sin otro particular, me suscribo.

u/;

Virginia Co sue o Bances Sanchez
DPI: 2588129660101
Servicios Profesionales
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INFORME FINAL 029

Nombre completo del contratista

Virginia Consuelo Bances Sanchez

Dependencia Secretarfa Ejecutiva de la ICMS)
Tipo de Servicios: Profesionales

Ndmero de Contrato: SEICMSJ/029/012/2022
Correspondiente al meses de: junio a diciembre de 2022

Asistir en forma directa al
Secretario Ejecutivo de la
ICMS).

Actividad:

Se apoy® al Secretario Ejecutivo de la Instancia
Coordinadora de la Modernizacién del Sector
Justicia, en el seguimiento de reuniones de
trabajo y/o actividades con miembros del
Programa PREVI, personal de esta Secretaria
Ejecutiva y demds instituciones del Sector
Justicia con el objetivo de cumplir los
requerimientos de Instancia, durante los meses
de junio a diciembre de 2022.

Asistencia en la recepcién de correspondencia
interna y externa al Despacho Superior.
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Resultado:

Se elaboraron anotaciones de las reuniones
con el objetivo de plasmar los acuerdos finales
que competen al Sefor Secretario Ejecutivo.

02.

Apoyo para la elaboracién,
oficios, memorandums, ayuda
de memoria de reuniones de
trabajo del Despacho Superior
que integran la agenda
semanal.

Actividad:

Se apoyd en la elaboracién de oficios de los
Miembros de la Instancia a efecto de poner en
conocimiento los acuerdos establecidos en las
reuniones de trabajo, durante los meses de
junio a diciembre de 2022.

Resultado:

Todos los oficios fueron remitidos a los
destinatarios correspondientes, tales como:
Miembros de Instancia Coordinadora de la
Modernizacién del Sector Justicia, Director
General del Programa PREVI, Directora
General de la SEICMSJ, y demés personal de
la Secretaria Ejecutiva, Contraloria General de
Cuentas, entre otras Instituciones, de acuerdo
a lo instruido por el Senor Secretario Ejecutivo
a efecto de dar cumplimiento a los mismos.

Almacenar y mantener actualizado el Archivo
del Despacho Superior de esta Secretaria
Ejecutiva.
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03. | Brindar apoyo en la Actividad:
coordinacién de reuniones ; ; G
Se apoyd en la convocatoria y coordinacién
requeridas por el Secretario | de reuniones con personal del Programa
Ejecutivo de la ICMSJ con los PREVI.. Direccién .(':leneral. Coordinaciones
- Financiera y Administrativa de la SEICMS),
diferentes Componentes del | j,rante los meses de junio a diciembre de
Programa, asi como las|2022.
reuniones con las diferentes | Resultado:
areas de la SEICMS)J. Seguimiento a los resultados alcanzados en las
reuniones donde participa el Secretario
Ejecutivo.
04. | Apoyar en la planificacion, Ketioldad:
caordinadcn y elaboradion;de Se brindé asistencia en la redacciéon de
documentos e informes | informes  solicitados por el Secretario
requeridos por el Secretario EJ:ecutlvo, durante los meses de junio a
diciembre de 2022.
Ejecutivo de la ICMSJ.
Resultado:
Se apoyd en el traslado de los informes
requeridos por la méxima autoridad, a donde
corresponden.
05. | Apoyar al Secretario Ejecutivo | A +ividad:
g8 Mo, JGN), | ipem [oas Se brindé apoyo en el seguimiento de los
seguimiento a la | requerimientos que ingresaron por parte de la

documentacién trasladada a

Direccién General, con

referencia a las actividades o

Instituciones que conforman la ICMS) al
Despacho Superior, durante los meses de junio
a diciembre de 2022.
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acciones realizadas ante las

instituciones beneficiarias de la
ICMS) y dentro de la Secretaria
ICMS),

Ejecutiva de la

relacionadas con PREVI.

Resultado:

Se trasladaron las instrucciones giradas por el
Secretario Ejecutivo a Direccion General, con
el objetivo de poner en conocimiento los
requerimientos de la ICMS) y asi poder instruir
a donde corresponda segln sea el caso.

06.

Apoyo al Secretario Ejecutivo

de la ICMSJ), en dar

seguimiento a la

documentacién requerida o

recibida en el despacho
superior, en cuanto a las
actividades para el

cumplimiento de los objetivos
y requerimientos realizados por
la ICMSJ), en cuanto a la
ejecucion y resultados
esperados de los programas y
proyectos financiados por la

cooperacién Internacional.

Actividad:

Se brindé apoyo al Secretario Ejecutivo, en
dar seguimiento a las reuniones de trabajo
referentes a las actividades de cierre del
Programa PREVI con el objetivo de dar
cumplimiento en la ejecucién y resultados del
Programa, durante los meses de junio a
diciembre de 2022.

Resultado:

Asistencia al Secretario Ejecutivo en la
elaboracién de oficios y otros documentos
referentes a requerimientos de la ICMS) en el
marco de las actividades del Programa PREVI.
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07.

Otras funciones que le asigne el
Secretario Ejecutivo de la

ICMS).

Actividad:

Asistencia en la elaboracion de
nombramientos de comisiones al personal de
la Secretaria Ejecutiva de la Instancia
Coordinadora de la Modernizacién del Sector
Justicia durante junio a diciembre de 2022.

Resultado:

Se entregaron los nombramientos al personal
designado para dicha actividad. Se archivaron
dichos nombramientos a efecto de llevar
control sobre las mismos y/o futuras consultas.

Actividad:

Asistencia en la elaboracion de
documentacion referente a diversos Eventos
de Cotizacién del Programa PREVI durante
junio a diciembre de 2022.

Resultado:

Apoyo en el traslado de documentacién
referente a los Eventos de Cotizacion a
Direccion General, Asesoria Legal vy al
Programa PREVI con la finalidad de que se
continte con el trdmite correspondiente.

Actividades de Junio 2022
Actividad:

Asistencia en la convocatoria y coordinaciéon
de diversas reuniones de la plaza Asistencia
Profesional de Comunicacion y Visibilidad del
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Programa PREVI con los representantes
designados por los miembros de Instancia.

Resultado:

Seguimiento al proceso de seleccion de la
Asistencia Profesional de Comunicacion vy
Visibilidad del Programa PREVI, segun
instrucciones de la Instancia Coordinadora de
la Modernizacién del Sector Justicia.

Actividades de Julio 2022
Actividad:

Asistencia al Sefor Secretario Ejecutivo de la
ICMS) en la visita técnica al Juzgado de
Primera Instancia Penal y Delitos de Femicidio
y otras formas de Violencia contra la Mujer y
al Tribunal de Sentencia de Delitos de
Femicidio y otras formas de Violencia contra
la Mujer, en el Departamento de Retalhuleu,
para la verificaciéon y revisiéon del listado de
bienes que seran adquiridos y entregados en
beneficio a dichas instituciones, como equipo,
mobiliario y equipo de computo.

Resultado:

Asistencia en la elaboracion de documentos
requeridos por el Secretario Ejecutivo de la
ICMS) relacionados a la comisién que se llevd
a cabo en el Departamento de Retalhuleu;
apoyo en la creacién de archivo fotografico
de la distribucién de los ambientes bienes
inmuebles destinados a la implementacion de
dichas instituciones.
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Actividad:

Asistencia al Sefior Secretario Ejecutivo de la
ICMS) en la reunién con el Alcalde Municipal
del municipio de Fray Bartolomé de las Casas,
departamento de Alta Verapaz, con el
objetivo de evaluar las posibles vias para
llevar a cabo la constitucién de un Centro de
Administracién de Justicia en ese municipio.

Resultado:

Apoyo en la elaboracién de informe
requerido por el Sefior Secretario Ejecutivo
que fue presentado en sesidon de instancia,
para exponer el consenso entre ésta Secretaria
y la Municipalidad de Fray Bartolomé de las
Casas; apoyo en la elaboracién de la minuta
correspondiente con el objeto de capturar la
esencia y los resultados de la reunidn
celebrada, ya sea con fines de consulta en el
futuro, o de cumplimiento, formando parte
del Archivo del Despacho Superior; asistencia
en la elaboracién de documentos requeridos
por el Secretario Ejecutivo de la ICMS)
relacionados a la comisién en mencion; apoyo
en la creacién de archivo fotogréfico de la
reuniébn en mencién con Autoridades
Municipales de Fray Bartolomé de las Casas.

Actividades de Agosto 2022
Actividad:

Asistencia en la convocatoria y coordinacion
de diversas reuniones referentes a los
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Resultado:

Actividad:

Cobén, Alta Verapaz.

Resultado:

en mencion.

Actividad:

agosto de 2022.

Encuentros Regionales con los representantes
designados por los Miembros de Instancia.

Seguimiento en la coordinacién y logistica de
los Encuentros Regionales,
ordenando los listados de participantes.

elaborando y

Acompanamiento al Secretario Ejecutivo de la
ICMS) en el acto inaugural de la Sede
Departamental del Instituto para la Asistencia
y Atencién a la Victima del Delito ubicada en

Asistencia en la elaboracién de documentos
requeridos por el Secretario Ejecutivo de la
ICMS)J relacionados a la comisién que se llevo
a cabo en Cobén, Alta Verapaz; apoyo en la
creacion de archivo fotogréafico de la comision

Apoyo en la logistica del Evento “Entrega
Oficial de Vehiculo para el Modelo de
Atencién Integral para las Mujeres Victimas de
Violencia IXKEM™ que se llevd a cabo el 12 de
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Resultado:

Se apoydé en la logistica del evento en
mencién, coordinando los listados de
participantes.

Actividad:

Apoyo logistico en el Evento denominado
“Encuentro Regional Norte™ que se llevé a
cabo el 26 de agosto de 2022, en el Hotel
Mansién Santo Domingo de Guzman, Salén
Cotage, ubicado en el Departamento de
Coban.

Resultado:

Se logré el llenado del listado de participantes
en el Evento denominado “Encuentro
Regional Norte” y la entrega satisfactoria de
las refacciones a los asistentes del Evento.

Actividades de Septiembre 2022
Actividad:

Asistencia al Secretario Ejecutivo en la reunion
referente a la Carta de Entendimiento
Interinstitucional entre la ICMS) y la Secretaria
de Comunicacién Social de la Presidencia, la
cual se llevd a cabo en el Salén Mayor del
Ministerio Publico, el 13 de septiembre de
2022.

Resultado:

Seguimiento a las modificaciones sugeridas a la
Carta de Entendimiento.
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Actividad:

Resultado:

Actividad:

Resultado:

Actividad:

Sacatepéquez.

Apoyo logistico en el Evento denominado
“Encuentro Regional Nororiente™ que se llevd
a cabo el 01 de septiembre de 2022, en el
Hotel Los Laureles, La Casona, ubicado en el
Departamento de Chiquimula.

Se logré el llenado del listado de participantes
en el Evento denominado
Regional Nororiente™ y la entrega satisfactoria
de las refacciones a los asistentes del Evento.

“Encuentro

Apoyo logistico en el Evento denominado
“Encuentro Regional Suroriente™ que se llevo
a cabo el 02 de septiembre de 2022, en el
Hotel Arena y Sol, el Jardin, ubicado en el
Departamento de Jutiapa.

Se logré el llenado del listado de participantes
en el Evento denominado
Regional Suroriente” y la entrega satisfactoria
de las refacciones a los asistentes del Evento.

“Encuentro

Apoyo logistico en el Evento denominado
“Encuentro Regional Central” que se llevo a
cabo el 30 de septiembre de 2022, en
Convento Las Capuchinas,
Guatemala, ubicado en el Departamento de
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Resultado:

Se logrd el llenado del listado de participantes
en el Evento denominado “Encuentro
Regional Central” y la entrega satisfactoria de
las refacciones a los asistentes del Evento.

Actividades de Octubre 2022
Actividad:

Apoyo logistico en el Evento denominado
“Encuentro Regional Costa Sur™ que se llevé a
cabo el 07 de octubre de 2022 en el Complete
Club, ubicado en el Departamento de
Escuintla.

Resultado:

Se logré brindar apoyo logistico en las
siguientes actividades especificas: control vy
conteo de asistentes mediante los listados de
participantes en el Evento denominado
“Encuentro Regional Costa Sur” y la entrega
satisfactoria de las refacciones a los asistentes
del Evento.

Actividad:

Apoyo logistico en el Evento denominado
“Encuentro Regional Occidente™ que se llevo
a cabo el 28 de octubre de 2022, en el
Restaurante Chichoy, Tecpéan, Chirijuyu.

Resultado:

Se logré brindar apoyo logistico en las
siguientes actividades especificas: control vy
conteo de asistentes mediante los listados de
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participantes en el Evento denominado
“Encuentro Regional Occidente” y la entrega
satisfactoria de las refacciones a los asistentes
del Evento.

Actividades de Noviembre 2022
Actividad:

Acompanamiento al Secretario Ejecutivo en el
evento de apertura de la Sub Sede
Departamental del Instituto de la Victima en
el municipio de Cuilapa, del departamento de
Santa Rosa.

Resultado:

Asistencia en la revisién, impresién y traslado
de las palabras de bienvenida a cargo del
Secretario Ejecutivo en el evento
anteriormente mencionado.

Actividad:

Apoyo logistico en el Evento denominado
“Encuentro Regional Petén™ que se llevd a
cabo el 18 de noviembre de 2022, en el Hotel
Valle Dorado, Salén Las Palmas, municipio Rio
Hondo, departamento de Zacapa.

Resultado:

Se logré el llenado del listado de participantes
en el Evento denominado “Encuentro
Regional Petén” y la entrega satisfactoria de
las refacciones a los asistentes del Evento.




SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL
SECTOR JUSTICIA

Actividad:

electrénico, reunién

Resultado:

Secretario Ejecutivo,

PREVI, entre otros.

Actividades de Diciembre 2022

Apoyo al Secretario Ejecutivo de la ICMSJ en
la transcripcidon de sus instrucciones tanto en
boletas de instruccidbn como via correo
correspondencia
interna y externa para ser trasladada a su
hogar para revisidon y/o autorizacién asi como
la coordinacién de reuniones virtuales.

Se logré dar seguimiento a las instrucciones del
entregando
correspondencia a Direccion General de esta
Secretarfa, Coordinaciones
administrativa, Recursos Humanos, Programa

financiera
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Elaborado por: Virginia Consuelo Bances Sanchez
Servicios Profesionales

MS$g. Héctor e Le6n Polanco
Secretario Ejecutivo de la Instancia Coordinadora
e la Modernizacién del Sector Justicia
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INFORME MENSUAL 029

Nombre completo del contratista

Virginia Consuelo Bances Sdnchez

Dependencia Secretarfa Ejecutiva de la ICMS)J
Tipo de Servicios: Profesionales
Nidmero de Contrato: SEICMSJ/029/012/2022
Correspondiente al meses de: Diciembre 2022

0ol.

Asistir en forma directa al
Secretario Ejecutivo de la
ICMS).

Actividad:

Se apoy6 al Secretario Ejecutivo organizando su
agenda a fin de que sus reuniones estén
programadas  adecuadamente y  evitar
interferencias  con otras obligaciones,
recordandole habitualmente las
actividades/reuniones  diarias, asi como
asistencia en la recepcién y revision de
correspondencia interna y externa brindando la
prioridad requerida.

Resultado:

Se elaboraron anotaciones de las reuniones con
el objetivo de plasmar los acuerdos finales que
competen al Sefior Secretario Ejecutivo.
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02.

Apoyo para la elaboracién,
oficios, memorandums, ayuda
de memoria de reuniones de
trabajo del Despacho Superior
que integran la agenda semanal.

Actividad:

Se asistid en la elaboracién de oficios para
solicitar apoyo de los Miembros de Instancia en
actividades referentes al Programa PREVI, asi
como redaccién de oficios a efecto de poner en
conocimiento a ICMS) de los acuerdos
establecidos en las reuniones de trabajo.

Resultado:

oficios fueron remitidos a los

correspondientes, tales como:
Miembros de Instancia Coordinadora de la
Modernizacién del Sector Justicia, Director
General del Programa PREVI, Directora General
de la SEICMS) y demaés personal de la Secretaria
Ejecutiva, Contraloria General de Cuentas, entre
otras Instituciones, de acuerdo a lo instruido por
el Sefior Secretario Ejecutivo a efecto de dar
cumplimiento a los mismos.

Todos los
destinatarios

Almacenar y mantener actualizado el Archivo
del Despacho Superior.

03.

Brindar apoyo en la

coordinaciébn de  reuniones

requeridas por el Secretario

Ejecutivo de la ICMSJ) con los

diferentes Componentes del
Programa, asi como las
reuniones con las diferentes

areas de la SEICMS).

Actividad:

Se apoy6 en la convocatoria y coordinacién de
reuniones con personal de esta Secretaria
Ejecutiva, Programa PREVI y delegados de la
ICMS) con el objetivo de discutir o dar
seguimiento actividades o eventos préximos a
realizar.
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Resultado:

Seguimiento a los resultados alcanzados en las

reuniones donde participa el Secretario
Ejecutivo.
04. | Apoyar en la planificacion, | a 4ividad:
coordinacién y elaboraciéon de i . i (. ;

Y Se brind6 asistencia al Secretario Ejecutivo en la
documentos e informes | trascripcién de sus informes de comision.
requeridos por el Secretario | Resultado:

Ejecutivo de la ICMSJ. Se apoyd en el traslado de los informes del
Secretario Ejecutivo a donde corresponden.
05. | Apoyar al Secretario Ejecutivo

de la ICMS), para dar
seguimiento a la documentacion
trasladada a Direccion General,
con referencia a las actividades o
acciones realizadas ante las
instituciones beneficiarias de la
ICMS) y dentro de la Secretaria
Ejecutiva de la ICMS),

relacionadas con PREVI.

Actividad:

Se brindé apoyo en el traslado de instrucciones
a Direccién General de la ICMSJ asi como
expedientes de eventos de cotizacién para
seguir con el trdmite correspondiente,
requerimientos de ICMSJ) y documentacion para
su conocimiento.

Resultado:

Se logré trasladar oportunamente a Direccion
General, la documentacién e instrucciones
correspondientes.
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06. | Apoyo al Secretario Ejecutivo de Actividad:
la ICMSJ, en dar seguimiento a la T e ;
8 Se brind6 apoyo al Secretario Ejecutivo, en dar
documentaciéon requerida O | seguimiento a las reuniones de trabajo
recibida en el Despacho referentes a las actividades .de- cierre del
) Programa PREVI con el objetivo de dar
Superior, en cuanto a las| ymplimiento en la ejecucion y resultados del
actividades para el | Programa.
cumplimiento de los objetivos y | Resultado:
requerimientos realizados por la | Asistencia al Secretario Ejecutivo en la
ICMS)J, en cuanto a la ejecucién elaboracién de oficios y otros documentos
referentes a requerimientos de la ICMSJ en el

y resultados esperados de 105 | a6 de las actividades del Programa PREVI.

programas y proyectos

financiados por la cooperacién

Internacional.

07. | Otras funciones que le asigne el Actividad:
Secretario Ejecutivo de la ICMS). . ; - '
) Asistencia en la elaboracion de oficios de

traslado, referente a diversos Eventos de

Cotizacién del Programa PREVI.
Resultado:

Apoyo en el traslado de documentacién
pertinente a los Eventos de Cotizacién a
Direccion General, Asesoria Legal y al Programa
PREVI con la finalidad de que se continte con el
trdmite correspondiente.
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Actividad:

Asistencia en la elaboracién de nombramientos
de comisiones al personal de la Secretaria
Ejecutiva de la Instancia Coordinadora de la
Modernizacién del Sector Justicia.

Resultado:

Se entregaron los nombramientos al personal
designado para dicha actividad. Se archivaron
dichos nombramientos a efecto de llevar
control sobre las mismos y/o futuras consultas.

Actividad:

Apoyo al Secretario Ejecutivo de la ICMS) en la
transcripcion de sus instrucciones tanto en
boletas de instruccibn como via correo
electrénico, reunién de correspondencia interna
y externa para ser trasladada a su hogar para
revision y/o autorizacién asi como la
coordinacién de reuniones virtuales.

Resultado:

Se logré dar seguimiento a las instrucciones del
Secretario Ejecutivo, entregando la
correspondencia a Direccién General de esta
Secretaria, Coordinaciones financiera vy
administrativa, Recursos Humanos, Programa
PREVI, entre otros.




SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL
SECTOR JUSTICIA

7
Elaborado por: 'rgl?ia Consuelo Bances Sénchez
Servicios Profesionales

MSg¢! Héctor, @Euge Leén Polanco
Secretapio Ejecutivo de la Instancia Coordinadora
e la Modernizacién del Sector Justicia



